附件4

商南县行政审批和政务服务帮办代办

事项委托书

编号： 


委托人(甲方):
               身份证号：                  

代办人(乙方):               
甲方委托乙方代办                 项目相关事宜，乙方承诺在法定时限            工作日内办结，经双方协商一致， 签订本协议书：

一、甲方的责任

1.甲方应提供帮办代办业务的所有证件和材料。

2.甲方对提供证件和材料的真实性、准确性、合法性承担全部责任。

3.甲方承担法律法规明确规定必须由企业和群众交纳的一切费用。

4.甲方需在帮办代办承诺期内保持电话畅通。

二、乙方的责任

1.乙方应遵守国家有关法律、法规，依照规定从事相关事项办理工作。

2.乙方需采用规范的代理程序和方法，协助委托方完善各类文件资料。

3.乙方对甲方提供的证件和资料负有保管和保密责任，乙方不得将证件和资料提供给与办理业务无关的其他第三者。

4.乙方在委托涉及的政策、法规及相关事项流程等因素发生变化时，要及时与甲方进行沟通。

三、协议的生效及其它

1.本协议签字后即时生效。

2.在协议生效期间，因政策法规等因素发生变更，或发生乙方因甲方电话不畅等原因无法联系到甲方及其他不可抗力而导致双方约定期限内无法完成协议或中止协议的，乙方不负任何责任。

3.本协议如因某种原因失效，乙方应将甲方的所有材料归还甲方，不得在以后任何情况下使用甲方提供的材料。

4.本协议未尽事宜由甲乙双方自行协商。

5.本协议一式两份，甲乙双方各执一份。

委托方(甲方)签字：
          代办人(乙方)签字：

联系电话：
                   联系电话：

年 月  日                     年
 月  日



